Imar ve Sehircilik Miidiirliigii Gorev, Yetki ve Sorumluluklar Ile
Calisma Usul ve Esaslar1 Yonetmeligi

FiNiKE BELEDIYESI
IMAR VE SEHIRCIiLiK MUDURLUGU
GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLARI iLE CALISMA USUL VE
ESASLARI YONETMELIGIi

BIiRINCi BOLUM

AMAC, KAPSAM, DAYANAK, TANIMLAR VE TEMEL iLKELER

Amacg
MADDEI1—(1) Bu Y&netmeligin amaci; Finike Belediye Baskanligi Imar ve Sehircilik
Midiirliigii gorev, yetki ve sorumluluklari ile ¢calisma usul ve esaslarini diizenlemektedir.

Kapsam
MADDE 2-(1) Bu Yonetmelik, Imar ve Sehircilik Miidiirliigii personelin gorev, yetki
ve sorumluluklari ile ¢galigma usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yoénetmelik, 5393 sayili Belediye Kanununun 15’inci maddesi, ve
06.09.2019 tarih ve 70 Meclis Karar Sayili Belediye Birimlerinin Gorev ve Calisma Esaslari
Yonetmeligi hiikiimleri ¢ercevesinde hazirlanmastir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonetmeligin uygulamasinda;

a) Baskan: Finike Belediye Baskani,

b) Belediye: Finike Belediye Baskanligini,

c¢) Meclis: Finike Belediye Meclisini,

¢) Enciimen: 5393 sayili Kanun Cergevesinde Teskil olunan Finike Belediyesi Enclimenini,
d) Miidiir: Imar ve Sehircilik Miidiiriinii,

e) Miidiirliik: imar ve SehircilikMiidiirliigiinii,

f) Personel: Midiirliige bagh olarak calisanlarinin tiimiinii

ifade eder.

Calhisma ilkeleri

MADDE 5-(1) Finike Belediye Baskanligi Imar ve Sehircilik Miidiirliigii tiim
calismalarinda;

a)Karar alma, uygulama ve eylemlerde seffaflik,

b)Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk,

¢)Kurum i¢i yonetimde ve ilgeyi ilgilendiren kararlarda katilimeilik,

¢)Hesap verebilirlik,

d)Uygulamalarda adalet ve hizmetlerde esitlik,

e)Belediye kaynaklarinin kullaniminda etkinlik ve verimlilik,

f)Hizmetlerde siirdiiriilebilirlik,

g) Belediye hizmetlerinin goriilmesinde birimler arasi koordinasyon temel ilkelerini
esas alir.
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IKINCi BOLUM
II-KURULUS, PERSONEL, GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLAR

Kadro
MADDE-6-(1) Imar ve Sehircilik Miidiirliigii, bir miidiir ile yiiriirliikteki norm kadro
mevzuatina uygun nitelik ve sayida personel gorev yapar.

Gorev ve yetkiler

MADDE 7-(1) Belediye Baskanliginin amaglari, prensip ve politikalar1 ile baglh
bulunan mevzuat ve Belediye Baskaninin belirleyecegi esaslar ¢ercevesinde;

Imar ve Sehircilik Miidiirliigii, mahalli miisterek nitelikte olmak sartiyla asagidaki
gorevleri yiiriitiir.
a)Basta Imar Kanunu ve Yap1 Denetim Kanunu ve Yap1 Denetim Uygulama Y&netmeligi ile
7269 sayili Afet Yasast ve mevzuat hiikiimlerine gore 5393 sayili Belediye Kanunu olmak
lizere; Sehir Planlama ve Imar Uygulamalar ile ilgili 7269/1051 sayili umumi hayata miiessir
Afetler dolayisiyla alinacak tedbirler ve yapilacak isler, 3621 sayili kiy1 kanunu, 4856 sayili
cevre kanunu, 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat varliklarin1 koruma kanunu 4691 sayili Teknoloji
Bolgeleri Gelistirme Kanunu, 5162 sayili Toplu Konut Kanunu, 5237 sayili Tiirk Ceza
Kanunu, 5711 sayili yasa ile degistirilen 634 sayili kat miilkiyetinde degisiklik yapilmasina
dair kanun ve mevzuat hiikiimleri ile imar planlama karar ve plan notlari ile belirlenmis yetki
gorev ve sorumluluklardir.
b) Finike Belediye Baskanliginin amaclanan, prensip ve politikalar1 ile bagli bulunulan
mevzuat ve Belediye Baskaninin belirleyecegi esaslar ¢ercevesinde Baskanlik Makaminin
emir ve direktifleri dogrultusunda gorev yapar ve yaptirir.
c)Finike Belediyesi sinirlar1 igerisinde imar ve planlama calismalarinin aksamadan
yiriitiilmesini saglamak, imar planlarinin yapilmasi, hazirlanmasi, imar plani revizyonu ve
tadilatlarinin yapilmasi, yaptirilmasi, imar uygulama ile ilgili imar durumu, mimari, statik, 1s1
yalitim, elektrik ve mekanik projelerinin onaylanma islemlerini yapmak.
d)Onaylanan projelerin uygulamasinin kontroliinii etmekten, imar plan uygulamalarinin
tasdik ve tasdik edilen projelere gore insaat ruhsatlarinin diizenlenmesinde, ilgili mevzuata
uygun olarak imar uygulamalarini ruhsatli yapr uygulamasi, iskan islemleri (vizeler, yikim
vb.) yap1 denetim ve kontrol hizmetlerini, yikim islemlerini takip ederek denetlemekten bu
konularla ilgili tiim yazi1 ve belgeleri onaylamak.
e)Ruhsata aykir1 yapilan yapilar ve ruhsatsiz yapilar hakkinda yapilacak yasal islemleri takip
etmekten, yikim ihale islemlerinin takibinden tiim kamu kurum ve kuruluslariyla ve diger
miidirliikler ile yapilan yazismalarin onaylanmasini saglamak, saglatmak.
f)Belediye Baskan1 ve Bagkan Yardimcisinin gozetimi ve denetimi altinda ilgili meri
mevzuatta belirtilen gorevlerin ifa ve icra etmesini saglamak, saglatmak.
g)Kacak, ruhsatina aykir1 insaat yapan mal sahibi, miiteahhit ve yap1 denetim kuruluslari ile
ilgili Saveiliga su¢ duyurusunda bulunma, yap1 denetimleri ile ilgili keyfiyeti ilgili Bakanliga
bildirme islemlerinin yapilmasin1 kontrol ve takip edilerek sonug¢landirmak.
h)Belediye gelirlerine esas olan imar hizmetleri ile ilgili her tiirlii resmi ticret ve harglarin
tahakkukunu saglamak, saglatmak.
1)Meri mevzuatin 6ngordigii diger gorevler ile Baskanlik¢a verilen gorevlerin icra edilmesini
saglamak, saglatmak.
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J)Belediye Baskanini veya yetki verdigi Baskan Yardimcisinin gozetimi ve denetimi altinda,
meri mevzuat geregi midiirliin; sevk ve idaresini organize edilmesini, gerektiginde ve
organize edilmesini, kadrolar arasinda gorevlerin dagitilmasini, i ve islemlerin yeniden
tanzimine iliskin dahili dlizenlemeleri yapar, yaptirir.

k)Miidiirliigli i¢in, Bagskanligin gayeleri politikalar1 biitceleri ile uyumlu hedefler, planlar,
programlar gelistirir ve verilen sorumluluga gore icraat yapar, yaptirir.

DMidiirliigiin yillik faaliyet planin1 Bagkanlhigin stratejik hedeflerine gore hazirlar, faaliyet
planina gore yillik biitgesini Mali Hizmetler Miidiirliigii ile koordineli olarak hazirlar,
hazirlatir.
m)Kendisinin ve personelinin beceri ve mesleki bilgi acisindan gelisimini saglamak {izere
egitim planlamasi yapar, yaptirir.
n)Midiirliiglin tiim islerini en etkin sekilde yapmak tizere Bagkanligin mevcut organizasyon
semast is tarifleri ve pozisyonlarin ihtiya¢ gosterdigi vasiflara uygun kadrosunu organize eder.
0)Organizasyon yapisinda veya tariflerinde zamanla dogacak degisiklik ihtiyaclarini ist amiri
vasitasi ile Insan Kaynaklarindan sorumlu Miidiirliige bildirir.
p)Calistirdiklar1 gorevlilerin is tarifelerini ve performans kriterlerini hazirlayip iist amirine
teklif eder.
q)Emrindeki elemanlara gorevlerini yerine getirebilmeleri i¢in gerekli yetki delegasyonunu
yapar, onlar1 yetkilerini kullanmaya tesvik eder.
r)Miidiirliigiine ihtiya¢ halinde alinacak, veya ayrilacak personel ile personelindeki statii
degisikliklerini, Baskanligin personel politika ve usulleri cercevesinde kontrol eder.
s)Yoklugunda gorevlerin aksatilmadan yiiriitiilebilmesi i¢in yerine bakacak sahsa Belediye
Bagkaninin bilgisi altinda vekalet verir ve gorevlerini taksim eder.
t)Midiirliigiin faaliyeti i¢in iist amirince talep edilen faydali gordiigii biitiin raporlar1 sunar,
hazirlanan raporlari {ist amirine vermeden Once gerekli incelemeyi, tetkikleri yapar ve tasdik
eder. Raporlarin kisa ve 6z olmasin1 saglar.
u)Midiirliigiine bagli olan birim ici seflik personelinin aralarinda koordinasyon kurmalarin
ve onlarin da Belediye Bagkanliginin belirlemis oldugu hedeflere uygun olarak birlikte
caligmalarini temin eder.
v)Miidiir gerekli gordiigii hususlarda emirlerini yazili olarak wverir.
w)Miidiirliigiin mevcut faaliyet planina gore faaliyetlerini kisa zaman periyodlarinda kontrol
eder ve ettirir.
x)Midirlik harcamalariin mevcut biitceye uygunlugunu devamli olarak kontrol altinda
bulundurur.

y)Miidiirliik¢e yapilmakta olan islerin zaman, miktar ve kalite acisindan siirekli tetkik ve
kontrol eder, ettirir.
aa)Birim i¢i sefliklerden gelen evrak ve bilgileri kontrol eder, varsa eksikliklerin giderilmesini
saglar.
bb)Miidiirliigiindeki Sefliklerin diger Miidirliikler ile yaptiklar1 ortak calismalarda uyum ve
koordinasyonu saglar.
cc)Personelinin moralini en yiiksek seviyede tutarak, daha verimli ¢alismaya, daha basarili
olmaya tesvik eder.
dd)Miidiirliik faaliyet planinda bulunan isleri gorev tariflerine gore calisanlarina tevzii eder.
ee)Gorevle ilgili emirlerini kademe atlamadan isle ilgili kendisine dogrudan bagl ¢alisanlara
verir.
ff)Personelin gorev tariflerindeki belirtilen isleri yerine zamaninda getirip, getirmedigini bir
ay1 gecmeyen periyotlarla kontrol eder.
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gg)Bagkanliga iliskin bilgi ve belgelerin disar1 sizmamasi hususunda azami dikkati gosterir.
hh)Miidiirliigii gorev alaniyla ilgili ihale kanunu is ve iglemlerin, meri ithale mevzuati
cercevesinde yapilmasini saglar.

11) 5018 sayili Kanun 31. ve 32. Maddelerine geregince birim miidiirii harcama yetkilisidir.
Harcama talimatlar1 biitce ilke ve esaslarina gore kanun, tliziik, yonetmelikler ve diger
mevzuata gore uygun olmasinda ve dédeneklerin etkili, ekonomik, verimli kullanilmasindan ve
kanun ¢ercevesinde yapmalar1 gereken diger islemlerden sorumludur. Miidiirliikk biitgesini
stiresi igerisinde Faaliyet raporlarini hazirlamak ve Mali Hizmetler Miidiirliigline teslim
etmekle sorumludur.

Miidiiriin gorev, yetki ve sorumluluklari
MADDE 8-(1) Imar ve Sehircilik Miidiirii 7’ncimaddede belirtilen gorevleri yapmak ve
yaptirmak ile yetkili ve sorumludur.

Miidiirliik hizmet birimleri

MADDE 9-(1) Midiirliik biinyesinde ana hizmet konulari itibariyle asagidaki birimler
gorev yapar:

a) Planlama Birimi,

b) Imar Uygulama ve Harita Birimi,

c¢) Kent Bilgi Sistemi, Adres ve Numarataj Birimi

¢)Yap1 Denetim Birimi

d)Yap1 Ruhsat Birimi

e)Yap1 Kullanma izni (iskan) Birimi

(1) Planlama Birimi

a) Imar planlarini yapmak veya yaptirmak

b)Valilik¢e yapilacak olan gorevlendirmeler kapsaminda kamu kurumlarina ait 1/5000 ve
1/1000 6l¢ekli plan tadilatt ve mevzii imar planlarini hazirlamak.

¢) Sehir ve Bolge Plancilari tarafindan hazirlanan Mevzi Imar plani ve Imar planm
degisiklikleri ile ilgili bagvurular1 inceleyerek Baskanlik Makamina sunmak.

d) Belediye Meclisi tarafindan kabul edilen imar plani tadilatlarinin islemlerini tamamlamak,
Meclis Kararlarini ilgili sahis, kurum ya da kuruluglara teblig etmek

e) 1/1000 ol¢ekli planlarin onaylandiktan sonra bir ay siireyle askiya ¢ikarilip ilan edilmesini
ve bu aski ilan siiresinde yapilan itirazlarin yeniden Belediye Meclisi'ne gonderilmesini
saglamak, meclis karar1 sonras1 islemlerini yapmak

f) Planlarla alakali yargiya intikal etmis durumlarda mahkemelere ve Hukuk Isleri
Miidiirliigii’ne, savunmaya iliskin gerekli bilgi ve belgeleri vermek

g) Parsel Maliklerinin imar durumu taleplerinde imar planlarinda ve zeminde yapilan
incelemeler sonucu 3194 sayili imar Kanunu ve ilgili yonetmeliklere gore talep sahiplerine
imar durumu belgesi hazirlamak veya vize etmek.

(2) Imar Uygulama ve Harita Birimi

a) Belediye sinirlari ve miicavir alan iginde, imar plani olan alanlarda 3194 sayili imar
Kanunu 18. maddesi uyarinca arsa ve arazi diizenlemesi yapmak.

b) Imar plan1 bulunmayan alanlarda yapilacak planlara altlik teskil edecek halihazir haritalar
olusturmak, plan revizyonu veya degisikligi yapilacak alanlarda ise halihazir haritalar
giincellemek.
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c) Belediye simnirlar1 igerisinde bulunan kadastral parsellerin sayisallagtirilmasini
gerceklestirmek,

¢) 30.03.2014 tarihi itibariyle mahalle muhtarhigina doniistiiriilerek, koy tiizel kisilikleri
kaldirilan eski koylerle ilgi (kdy yerlesik alanlarinin tespiti) haritalarin olusturulmasi; bunun
tesisi i¢in disaridan hizmet alinmasi da dahil olmak tizere gereginin yerine getirilmesi.

d) Ruhsat alinarak yapilan yapinin zeminine gidilerek istikamet krokisi, vaziyet plani ve proje
Olciilerine uygun bir sekilde yapilip yapilmadigini kontrol etmek.

e) Belediye biinyesindeki diger miidiirliiklerin, harita miilkiyet tespitleri ve diger taleplerini
taleplerini karsilamak

f) Hali hazir harita yapiminin altligini olusturan yiizey agina ait nirengi poligon ve nivelman
noktalarinin yasatilmasini saglamak ve bunlara ait bilgileri arsivleyip, ihtiya¢c duyan kurum ve
kisilere vermek,

k) Belediyeye ait tasinmazlarin aplikasyonlarmi, imar planindaki konumlarma uygun olarak
ifraz, tevhit, ihdas ve yola terkin iglemleri ile parselasyon planlarinin kontrollerini yapmak,

1) Belediye enclimenine ve/veya Belediye Meclisine sunulmak tizere, 5 yillik imar programi
dahilinde yer alacak Imar Kanunununl8’nci madde uygulamasi yapilacak olan alanlari tespit
ederek bildirmek,

m) Vatandaslarin itirazlarini1 sonuglandirmak, ¢oziimlenmesi yargiya intikal etmis durumlarda
mahkemelere veHukuk Isleri Miidiirliigii’ne gerekli bilgi ve belgeleri vermek.

(3)Kent Bilgi Sistemi, Adres ve Numarataj Birimi

a) Miilkiyet, Halihazir harita, Imar plani, Altyap:1 sebekeleri, zemin yapisi, Numarataj, niifus
ve sozel verilerin giincel olarak elde edilip birbirleriyle iliskilerini saglamak

b) Kent bilgi sisteminin olusturularak diizenli giincellestirme ve sistemin uygulamasinin
yiiriitiilmesi saglamak

c)Adres kayit sistemi ¢aligmalar1 kapsaminda Belediye ve adres bilgilerinde meydana gelen
degismeleri izlemek, eksik veya hatali tespitleri diizelterek, bilgilerin gilincellesmesini
saglamak.

d) Belediye adres ve numarataj bilgilerine iliskin Niifus ve Vatandashk il Miidiirliigii ve
Belediye biinyesindeki miidiirliiklerden gelen talepleri karsilamak.

e) Yapi denetim firmalar1 tarafindan yaptirilan bina aplikasyon ve temel iistii aplikasyon
Olctimlerini ve krokilerini numarataj haritalarina eklemek.

(4) Yapi Denetim Birimi

a)Cevre ve Sehircilik Bakanligi’nin “yap1 denetim sistemi” tizerinden gerekli is ve islemleri
yiiriitmek,

b) 4708 sayil1 yasaya gore kurulan yap1 denetim kuruluslarinin ¢aligmalarin1 kontrol etmek

c¢) Su basman kotu kontrolii yapmak.

¢) 4708 sayili yasa ve uygulama yonetmeligi yaninda imar mevzuatina aykiriliklar: tespit
etmek.

d) Gorev alani icindeki konularla ilgili Kamu Kuruluslari, Mahkemeler, ger¢ek ve tiizel
kisilerden gelen yaz1 ve dilekgelere yasa ve yonetmelikler ¢ergevesinde cevap vermek, verilen
cevaplari ilgilisine yasalara uygun sekilde ulagtirmak.

e) Yapi denetim firmalar1 tarafindan yaptirilan bina aplikasyon ve temel iistii aplikasyon
Olgtimlerini ve krokilerini muhafaza ve kontrol etmek
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(5) Yap1 Ruhsat Birimi

a) Mimari projelerin 6n incelemesini yapip alan hesaplarini kesinlestirdikten sonra ilgili yap:
denetim kurulusuna teslim etmek,

b) Yeni yapilacak binalar i¢in 6n izlemesi yapilan projelerinin ve eklerinin 4708 sayil1 Yapi
Denetim Kanunu ve ilgili yonetmelikleri g¢ercevesinde tamam oldugunu kontrol ederek
dosyalarin1 kabul etmek.

c¢) 3194 sayili imar Kanunu, 4708 sayili Yapir Denetim Kanunu ve ilgili ydnetmelikleri
kapsaminda ruhsat alinmasini gerektiren her tiirlii imalat i¢in ruhsat belgesi diizenlemek.
d)Miiteahhit ve fenni mesullere ait sicilleri tutmak.

e) Gorev alani i¢indeki konularla ilgili Kamu Kuruluslari, Mahkemeler, gergcek ve tiizel
kisilerden gelen yaz1 ve dilekcelere yasa ve yonetmelikler ¢er¢evesinde cevap vermek,

f) Onayl projelerin tadilatinin yapilmasi halinde bunlar1 incelemek ve onaylamak ve biitiin
projelerin birbirine uyumunu tetkik etmek.

g) Projeler hakkinda ilgili talep ve sikayet dilekgelerine cevap vermek.

h) Mevcut yapilarin ilave veya degisikliklerine iliskin tadilat projeleri ve raporlarmin
mevcutla uygunlugunu kontrol etmek, onama iglemini yapmak.

1)Kat irtifaki ve kat miilkiyeti projelerini tasdik etmek

(6) Yap1 Kullanma izni (iskan) Birimi

a) 4708 sayili Yapt Denetim Yasasi ve Yapt Denetimi Uygulama YoOnetmeliine gore
yapilarin ruhsat ve eklerine uygunlugunu kontrol etmek,

b) Yap1 denetim firmalar1 hakedis evraklarini kontrol etmek,

c¢) Yap1 denetim kuruluslar tarafindan hazirlanan is bitirme tutanagini kontrol etmek.

d) Yap1 kullanma izin belgesi almadan 6nce, SGK ilisiksizlik belgesini istemek.

e) Vergi Dairesi iskan harcinin tahsil edilmesini saglamak.

f) 4708 sayili yasa, 3194 sayili Imar yasasi1 ve ilgili mevzuata ve standartlara uygun yapi
kullanma izin belgesi hazirlamak.

g) Yap1 kullanma izin belgesi alinmis yapilar hakkinda 1 ay i¢cinde yap1 denetim sertifikasi
hazirlamak ve onaylamak.

h) 4708 sayil1 yasa geregi yil sonunda tiim ingaatlarin seviye tespitini yapmak ve yap1 denetim
sirketleriyle ilgili sicil notu diizenlemek.

1) Binalarin 1s1 yalitim projelerine uygunlugunu kontrol etmek

1) Asansorlerin Asansor Yonetmeligine uygunlugunun TSE kontroliinden sonra asansor
ruhsati tanzim etmek.

k) Ruhsat ve iskanla ilgili uygunlugunu kontrol etmek; raporlar1 onaylamak,

1) Gorev alani i¢indeki konularla ilgili Kamu Kuruluslari, Mahkemeler gercek ve tiizel
kisilerden gelen yaz1 ve dilekgelere yasa ve yonetmelikler ¢ergevesinde cevap vermek, verilen
cevaplarin ilgilisine yasalara uygun sekilde ulastirmak.

(7) Kagak Yapi Takip Birimi

a) Belediye sinirlar1 i¢inde ruhsatsiz ve ruhsata aykiri yapilar ile izinsiz yapilan imalatlarin
yapilmasini 6nlemek i¢in ¢alisma programi ¢ercevesinde siirekli takip etmek.

b) Ruhsatsiz veya ruhsata aykiri bina ile imalatlarin yapildiginin tespiti halinde yap tatil
tutanag1 tanzim etmek ve insaati mihiirlemek, tutanag: ilgilisine teblig etmek, edilmezse
ingaata asmak ve bir 6rnegini muhtara birakmak.
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¢) Ruhsatsiz veya ruhsat eklerine aykir1 yapr ile imalatlarin tespiti sonucunda 3194 sayili imar
Kanunu’nun 32. ve 42. maddelerine gore islem yapilmak iizere Belediye Enclimenine sevk
etmek.

d) Tutanakta belirtilen siire i¢inde ruhsat alinmaz ve / veya yapi ruhsat ve eklerine uygun hale
getirilmezse varsa yapi sahibinin itirazi ile birlikte dosyay1 gerekli karari almak {iizere
Enciimene gondermek.

e) Belediye Enciimeni yikima iliskin kararlarini, ilgili Kamu Kurumu ve Kuruluglara
bildirmek ve yikim ekibini Zabita Miidiirliigii ile birlikte olusturmak. Yikim islerinde Zabita
Ekibi tarafindan kurulan ve yonetilen ekibe teknik destek saglamak.

f)Zabita Miidiirliiglince daimi gorevlendirilen personel ile kacak yap1 denetimi ve kontrol yapmak
ve kacak yapi biriminin islerini takip etmek.

UCUNCU BOLUM
HI-YURURLUK VE YURUTME
SON HUKUMLER
Yiiriirliiktenkaldirilan hiikiimler
MADDE 8- Bu Yonetmelik yiiriirliige girmesiyle birlikte daha once yliriirlilkkte bulunan
yonetmelik yiiriirliikkten kalkar.
Yriirliik
MADDE 9-Bu yonetmelik, Belediye Meclisinin onayi ile yiiriirliige girer.
Yurttme
MADDE 10 — Bu Yonetmeligin hiikiimlerini Finike Belediye Bagkani yiirtitiir.

Mustafa GEYIKCI Arif ERTUG Mete APAYDIN
Meclis Bagkani Meclis Katibi Meclis Katibi
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